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REGULAMENTO DE COMPRAS, ALIENACOES E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS
E SERVICOS PARA OS GESTORES DA ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS
EXCEPCIONAIS DE SAO LUIS-MA.

Dispbe sobre o procedimento de compras, aquisi¢oes e
contratacdes de bens, obras eservicos para os gestores das
APAE de Sé&o Luis - MA.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢fes a serem observadas
pela Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Sdo Luis-MA em virtude das parcerias
voluntérias que envolvam ou ndo a transferéncias de recursos financeiros, pactuadas com a
Administracdo Publica Direta ou Indireta de todos os entes federativos, em regime de mdtua

cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico.

Art. 2° Aplica-se este regulamento na realizacdo de compras e aquisi¢fes de quaisquer bens e na
contratacdo de quaisquer prestadores de servigo técnicos e técnicos especializados, inclusive obras
de engenharia, alienacdo e locacdes, destinadas ao atendimento das necessidades estatutarias e

operacionais da entidade ea qualquer dispéndio financeiro.

Art. 3°. As contratacbes de bens e servicos feitas com o uso de recursos transferidos pela
administracao publica irdo observar os principios constitucionais previstos no caput do artigo 37 da
Constituicdo Federal, praticando assim, atraves deste Regulamento,as regras quanto a legalidade, a
moralidade, a boa-fé, a probidade, aimpessoalidade, a economicidade, a eficiéncia, a isonomia, a
publicidade, a razoabilidade e do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e

durabilidade para a consecucgéo do objeto.

Art. 4° As compras, contratacdes de servicos diversos, reformas, servicos comuns deengenharia e
arquitetura, obras e alienagdes, ndo serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico os atos decorrentes

do procedimento adotado, além de garantida a ampla divulgagéo e a participacdo do maior nimero
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possivel de interessados.

Art. 5° Todo o processo de compras, contratacOes de obras e servicos e alienagdes de que trata este
regulamento deve estar devidamente documentado, visando facilitar o acompanhamento, o controle

e a fiscalizacdo dos 6rgdos de fiscalizagéo, drgdos de controle, de auditorias internas e/ou externas.

CAPITULO 1l
DAS DEFINICOES

Aurt. 6° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I. Contratacdo - vinculo juridico formal com fornecedor de bens de consumo, bens permanentes,
obras e servicos especializados, expressos por ordem de compras, ordem de servico e/ou contrato;
I1. Obras e servigos de engenharia - toda construcao, demoligéo, reforma, recuperagdo ou ampliacao
de edificacdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais atividades que
envolvam atribuicdes privativas de Engenharia e Arquitetura;

I11. Alienacéo - toda cessdo ou transferéncia de bens moveis, a titulo oneroso ou gratuito, permanente
e/ou temporéria;

IV. Ato Convocatdrio / Instrumento Convocatorio - documento formal emitido pela APAE para
dar publicidade aos seus processos de compras, contratacdo e/ou alienacdo, contendo todas as
informacBes necessarias a respeito do processo de compras, contratacdes de obras e servicos e
alienacoes;

V. Compra - toda aquisi¢do a titulo oneroso, de materiais de consumo e/ou materiais permanentes
para fornecimento e entrega de uma s6 vez ou de forma parcelada, visando suprir as necessidades da
APAE, com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

VI. Servico - prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual destinado a obter
determinada utilidade de interesse da gestdo da APAE a titulo oneroso, realizada por terceiros, tais
como: conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservacao, reparacdo, adaptacdo, manutencéo,
transporte, locagédo de bens, publicidade e seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagéo,
servicos técnicos profissionais especializados, producédo artistica, servi¢os graficos despesas com
concessionarias de consumo, agua, esgoto, energia, internet, sites, dentre outros.

VI11.0rdem de Fornecimento ou de Servico - documento emitido pelo setor de compras da APAE
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ao fornecedor ou prestador de servicos, relatando suscintamente os dados da aquisicao, especificacfes

técnicas, prazo de entrega, local de entrega, dentre outros;

CAPITULO Il
DAS COMPRAS
DAS MODALIDADES, LIMITES EPROCEDIMENTOS

Art. 7°. Sdo modalidades de compras:
I.Contratacdo Direta em razdo do valor

I1. Inexigibilidade

I11. Processo Simplificado de Contratacdo

Secéo |
Da Contratacdo Direta em razéo do valor

Art. 8°. A Contratacdo Direta em razéo do valor ¢ a modalidade de procedimento realizado mediante
simples pesquisa de mercado, na qual deverdo ser pesquisados precos de no minimo 03 (trés)
fornecedores ou prestadores de servigos, por pesquisa com fornecedores interessados do ramo
pertinente ao seu objeto, consulta na internet, andncios publicitarios ou qualquer meio eficaz, com

registro documental da pesquisa.

Paragrafo Unico. O procedimento da compra direta é admitido para aquisi¢cfes debens e servigos de
valor até R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) e para a contratacdo de obras ou servicos de

engenharia de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Art. 9° A contratacdo a que se refere o art. 8° sera realizada mediante formalizacdo de processo
administrativo, cujas propostas serdo solicitadas por e-mail institucional da APAE e analisadas pelo

setor competente.

Art. 10. A contratagdo observara, preponderantemente, o critério de menor preco, devendo, contudo,

ser analisadas as condigdes de entrega/execucdo, incluindo prazo, qualidade e outros requisitos que
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se mostrem indispensaveis a contratacao, devendo o setor competente justificar caso a escolha do

fornecedor nédo se dé pelo critério de menor preco.

Secéo Il
Da Inexigibilidade por Inviabilidade de Competicéo

Art. 11. A compra de materias de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um
unico fornecedor, bem como a execucao de servi¢os que nado pode ser praticada por outro prestador,
serdo autorizadas pela Diretoria mediante justificativa do Setor Técnico responsavel, que deve ser
embasado por meio de parecer.

81°. O Parecer deve fundamentar, de forma técnica, a inviabilidade de competi¢do na contratag&o.
82°. A comprovagdo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgédo de registro
do comércio do local em que se realizaria a contratacdo ou a obra ou o servi¢o, pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes.

Art. 12. A contratacdo de servicos técnicos de natureza singular, com profissionais ou empresas de
notéria especializacdo, conforme descrito abaixo, sdo, por sua natureza, incompativeis com
competicdo, devendo a contratacao ser realizada por inexigibilidade:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - pareceres, pericias e avaliaces em geral;

I11 - assessorias ou consultorias técnicas e juridicas, bem como auditorias financeiras ou tributérias;
IV - fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII - restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.

81°. Considera-se de notoria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacéo do objeto
do contrato.

82°. A APAE podera contratar, via inexigibilidade, ainda, profissional ou empresa que ja lhe tenha
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prestado servico de natureza singular, para o qual seja necessario conhecimento especifico ja
adquirido por execucdo anterior no 6rgéo, desde que o setor técnico competente ateste a boa execucao

dos servicos e justifique a confiabilidade nos resultados obtidos.

Art. 13. Para a comprovacao de precos das situacdes elencadas nos artigos constantes desta secao, as
empresas e/ou profissionais a serem contratados devem apresentar notas fiscais ou contratos que
comprovem a compatibilidade de pregcos dos materiais/servicos que tenham fornecidos ou executados
para outros 6rgaos publicos ou privados.

81°. No caso previsto no caput, a APAE podera reajustar o valor dos contratos e das notas fiscais
com base nos indices oficiais, de modo que a comprovacdo de precos acompanhe a atualizacdo
monetaria e inflacionéria.

82°. Caso o fornecedor/prestador de servigos ndo tenha a comprovacgéo elencada no caput que seja
compativel com o objeto a ser contratado, ou que por algum motivo relacionado ao sigilo das
informacBes ndo possa apresentd-la, devera firmar Declaracdo de Compatibilidade de Precos,
assinada por seu representante legal, de que os valores cobrados a APAE estdo condizentes com
aqueles praticados no mercado, assumindo total responsabilidade pelas informacg6es prestadas.

Secéao Il
Do Procedimento Simplificado de Contratagdo

Art. 14. O Procedimento Simplificado é a modalidade de contratagdo ndo enquadrada nos casos de
compra direta e inexigibilidade, através da qual a APAE divulgara ao publico edital contendo os

requisitos a serem cumpridos.

Art. 15. Os processos de compra indicados nesta sessao deverdo obedecer as fases a sequir indicadas:
I. Solicitacdo de Compras ou Contratacdo de Servicos, Termo de Referéncia e Minuta do Contrato,
que levardo em consideracdo, inclusive, a padronizacdo atualizada dos produtos, unidade a ser
entregue, dentre outras informagfes constantes da ordem de compras, especifica¢des técnicas,
guantidade, dentre outras, devendo ser elaborados pelo setor requisitante;

Il. Cotagdo de precos, a ser realizada mediante pesquisa mercadologica através de consulta do

fornecedores locais, sites da internet, contratagdes similares com o6rgdos publicos dos ultimos 12
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(doze) meses e/ou Painel de Precos;

I1l. Minuta do edital;

IV. Aprovagdo da minuta do edital e seus anexos por parte da Assessoria Juridica, mediante Parecer
Opinativo e encaminhado a Presidéncia da APAE;

V. Aprovacao do Parecer Juridico pela Presidéncia da APAE, com autorizacdo para deflagracédo da
fase externa;

VI. Publicacdo do aviso de Procedimento Simplificado de Contratacdo no Diério Oficial do Estado
do Maranhdo e no sitio eletronico da APAE;

VII. Divulgacédo do Edital no sitio eletrénico da APAE;

VIII. Realizacdo da sessdo para recebimento e abertura da proposta de precos e dos documentos de
habilitacéo;

IX. Julgamento das propostas e analise dos documentos de habilitacdo daquela que apresentou o
menor prego;

X. Divulgacéo do resultado preliminar no sitio eletrénico da APAE;

XI. Concessao do prazo recursal, nos termos deste Regulamento;

XII. Dilvulgagéo do resultado final,

XI1l. Homologacéo do certame;

XIV. Assinatura do contrato;

XV. Emisséo da Ordem de Fornecimento/Servigo.

Art. 16. O Edital de convocacdo contera as seguintes informacoes:

I.Objeto da contratacéo;

I1. Data, hora e local de abertura da sessao e/ou recebimento das propostas e demais documentos
previstos em Edital;

I11. Modalidade de contratacéo;

IV. Critério de julgamento;

V. Procedimento, prazos e recursos.

Art. 17. Os envelopes de habilitacdo e proposta de precos deverdo atender as exigéncias previamente
fixadas pela APAE no Instrumento Convocatorio, devendo ser entregues na data informada para a

sua abertura.
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Secéo IV
Das Compras E Despesas De Pequeno Valor

Art. 18. Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valora aquisi¢do, com
recursos do Caixa Fundo Fixo, de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas

cujo valor ndo ultrapassem R$ 1.000,00 (hum mil reais).

Art. 19. As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento.

Paragrafo Unico: A dispensa prevista neste artigo ndo exime a apresentacdo do respectivo
comprovante fiscal.

Art. 20. As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pelo responsavel da area
requisitante, que podera suprimir os procedimentos burocréticos, bastando para tal, declamar sua

autorizacao diretamente no comprovante fiscal respectivo, preferencialmente Nota Fiscal nominal.
CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO
Secéo |
Da Habilitacao

Art. 21. Para as contratac@es relativas a dispensa em razao do valor, inexigibilidade e procedimento
simplificado, deverdo ser apresentados os seguintes documentos, sem prejuizo de outros documentos

exigidos pelo Edital e pela legislacdo especifica:

§1° Da Habilitagdo Juridica

I. Documento de constituicdo da empresa, acompanhado de todas as alteracbes ou consolidacao
respectiva, nos seguintes termos:

a) No caso de empresério individual, devera apresentar a inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MELI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucdo CGSIM no 16, de 2009, cuja
aceitacdo  ficar&  condicionada a  verificacdo da  autenticidade no  sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br:

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — Sociedades
Limitadas Unipessoais-SLU: devera apresentar o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples, devera apresentar a inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

e) No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, devera apresentar a Inscri¢cdo no Registro
Pablico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no Registro onde tem sede o participante;
f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, devera apresentar o
Decreto de autorizacao;

g) No caso de sociedades por agdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado acompanhada de documentacéo de eleicdo de seus administradores.

h) No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Programa Nacional de Fortalecimento
da Agricultura Familiar, ou outros documentos definidos pelo Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento, em articulagdo com outros 6rgaos da administracdo publica federal, nos termos do
art. 4°, § 2° do Decreto n° 10.880, de 2021.

i) No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural contribuinte individual (pessoa fisica), nos termos da Instrucao
Normativa RFB n°® 971/2009 (art. 17 a 19 e 165).

I1. Documento de identificacdo do sdcio administrador;

I11. Declaracéo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do

Art. 7° da Constituicao Federa.

82° Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:
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I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF ou, quando for o caso, no
Cadastro de Pessoas Fisicas, notadamente através do Cartdo de Identificacdo da Pessoa Juridica ou
Pessoa Fisica, respectivamente;

Il. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Uni&o e
Previdenciaria, expedida pela Receita Federal do Brasil.

I11. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

IV. Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do
Estado (Débitos Fiscais e Divida Ativa).

V. Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa expedida pela Prefeitura Municipal (Débitos
Fiscais e Divida Ativa).

VI. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — CRF/FGTS, expedida
pela Caixa Econdmica Federal.

VII. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplido perante a Justiga do Trabalho do licitante, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

§3° Habilitacdo Técnica

I. registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

I1. comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da contratacéo, e indicacao das instalacdes e do aparelhamento e
do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da contratacdo, bem como da
qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

I11. prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

8§4° Qualificacdo Econdmico-Financeira

I. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

I. Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstracdo do Resultado do Exercicio —
DRE) do ultimo exercicio social, acompanhados pelos Termos de Abertura e Encerramento do Livro

Diéario ou do proprio Livro Diario, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
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situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

I11. Quanto as demonstra¢des contabeis, entende-se que estas serdo “apresentadas na forma da Lei”,
nas seguintes situacdes e condicdes, de acordo com a legislacdo aplicavel, natureza juridica da
licitante e regime tributéario a cada caso, sendo obedecidas as formas de publicacéo, e previsto no
instrumento convocatério, devendo observar e apresentar, nos termos das alineas que seguem:

a) Publicados na imprensa oficial da Uni&o, ou do Estado, ou do Distrito Federal, ou outro jornal de
grande circulacao da sede ou domicilio do licitante, conforme art. 289 da Lei Federal n°® 6.404/1976,
ou;

b) Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

c) Registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas da sede ou domicilio do licitante para as
sociedades simples ou;

d) Na forma do Sistema de Escrituracdo Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto Federal n°
6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da cdpia do recibo de entrega da escrituracdo contabil
digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instrucdo Normativa editada pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

IV. As Demonstracdes Contabeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto o Balango de
Abertura que sera apresentado por empresas constituidas no exercicio em curso;

V. Na hipoétese de alteracdo do Capital Social, apds a realizagdo do Balango Patrimonial, a licitante
devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na Junta
Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

VI. O balanco patrimonial e as demonstraces contabeis deverdo estar assinadas por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular ou
representante legal da empresa.

VII. Na impossibilidade de emissao da certiddo a que se refere o inciso “I”, deve ser apresentado o

Plano de Recuperagéo acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n° 11.101/2005.

Art. 22. Os documentos acima ndo excluem outros que, a juizo da APAE, poderéo ser exigidos dos

interessados.
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Paragrafo unico: as disposicdes desta secdo sdo dispensaveis para compras de pequeno valor, salvo o

documento previsto no inciso 111 do §1° do art. 21.

Secao Il
Do Julgamento

Art. 23. Nas modalidades de procedimento em que couber, sera observado:

I. Verificacdo da conformidade de cada proposta, com os requisitos do ato convocatério
promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis;

I1. Julgamento e classificacdo das propostas, de acordo com os critérios de avaliagcdo constantes do
edital;

I11. Deliberacdo quanto a homologacédo do objeto da selecéo.

Art. 24. O julgamento das propostas seré objetivo, cabendo ao julgador designado pelo Presidente ou
a uma comissao julgadora, considerar um ou mais dos seguintes critérios previstos no instrumento
convocatorio:

I. Adequacdo das propostas ao objeto da selecéo;

I1. Qualidade;

I1l. Rendimento;

IV. Preco, incluidos o transporte e o frete;

V. Prazos de fornecimento ou de concluséo;

VI. Condigbes de pagamento;

V1. Outros critérios previstos no instrumento convocatério.

Paragrafo Gnico. E vedada a utilizacdo de qualquer critério de julgamento que possa favorecer

qualquer proponente.
Art. 25. O julgador ou a Comisséo Julgadora, nomeados livremente pelo Presidente da entidade,
devera justificar por escrito a escolha, em qualquer das modalidades de compra tratadas neste

Regulamento.

Art. 26. A ratificacdo da dispensa ou da inexigibilidade e a homologacdo do certame deverédo ser
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publicados no Diario Oficial do Estado em até 10 (dez) dias apds a sua assinatura.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Art. 27. Os contratos firmados com base neste Regulamento serdo obrigatoriamente revisados pelo
Nucleo Juridico e estabelecerdo, com clareza e precisdo, as condi¢des para sua execucao, expressas
em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade
com os termos do ato convocatério e da proposta a que se vinculam.

Paragrafo Unico. E dispensavel o termo de contrato e facultada a sua substituicdo mediante
troca de correspondéncias, e-mails, a critério da APAE, nos casos de compra com entrega imediata
e integral de bens ou de execucdo dos servicos, desde que as condi¢Bes consideradas indispensaveis

a contratacdo seja estabelecidas no documento que substituira o contrato.

Art. 28. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de procedimento ndo dispensam

as observancias deste Regulamento.

Art. 29. Aos contratos de que trata este Regulamento aplicam-se os principios da teoria geral dos

contratos e as disposi¢des de direito privado.

Art. 30. O extrato do Contrato deverd ser publicado no Diério Oficial do Estado em até 15 (quinze)

dias ap6s a sua assinatura.

Art. 31. A inexecucdo total ou parcial do contrato acarreta a sua resciséo, respondendo a parte que a
causou pelas consequéncias contratuais e as previstas em lei, sem prejuizo de aplicacdo dos termos

estabelecidos no instrumento.

Art. 32. A APAE convocara o vencedor do certame para assinar o instrumento contratual ou retirar a
Ordem de Servigco/Fornecimento no prazo de 05 (cinco) dias, prazo este que podera ser prorrogado
uma vez, mediante solicitacdo da pretensa contratada, cuja justificativa devera ser analisada e aceita
pela APAE.
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81° Caso a empresa convocada, no prazo estabelecido, ndo assine o contrato ou nédo retire o
instrumento equivalente, a APAE poderd convocar a empresa remanescente, na ordem de
classificacdo, para a assinatura de contrato, ou revogar o0 procedimento, ocasido em que
responsabilizara a empresa por eventuais prejuizos causados.

82°. A empresa remanescente, ao ser convocada para a assinatura do contratado, devera fazé-lo nos

moldes de sua oferta, ndo sendo admitido o aumento do valor entdo ofertado.

Art. 33. O contratado é responsavel por danos causados diretamente a APAE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo ou inexecugdo do contrato.

Art. 34. Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigagdo contratual a
entrega do bem, a prestagdo do servico, a realizagdo da obra, assim como qualquer outro evento
contratual cuja qualidade e validade sejam atestadas pela APAE.

Art. 35. A APAE poderé{ rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento, servigo ou aobra que, a seu

juizo, esteja em desacordo com o contrato.

Secéo Il
Das Garantias

Art. 36. A APAE ¢ facultado exigir, em cada caso, prestacio de garantia nascontratacdes de compras,
servigos e obras, mediante:

| — fianga bancéria; e

Il — seguro-garantia.

Paragrafo Unico: A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execugdo do
contrato ou da sua rescisdo, podendo ser feita a glosa em caso de rescisdo, mediante a apuracado de
eventuais multas, bem como perdas e danos, sem prejeuizo de outras penalidades legais dispostas

neste Regulamento e no instrumento contratual ou equivalente.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 37. Das decisdes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento cabera recurso ao Presidente, por
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intermédio do julgador ou da comisséo julgadora, que podera reconsiderar sua decisdo ou, em caso
de manutencéo, fazé-lo subir, devidamente informado.

81° O recurso ndo terd efeito suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e
presentes razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais.
82° A etapa recursal sera unica.

83° Os recursos serdo apresentados no prazo de 3 (trés) dias Uteis apos a divulgacdo do resultado
preliminar, sendo concedido 0 mesmo prazo para a apresentacdo das contrarrazdes, cuja contagem
iniciara no dia util imediatamente seguinte ao final do prazo das razes.

84° A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de
recurso e a homologacéo do objeto pelo Presidente.

85° As razdes recursais e contrarrazdes deverdo ser apresentadas no horario de funcionamento da
APAE.

Art. 38. Os recursos meramente protelatdrios serdo sujeitos a aplicacdo da penalidade prevista no

artigo 41.

Art. 39. O recurso néo sera conhecido quando interposto:
| - intempestivamente;
Il - por quem n&o seja parte sucumbente no processo;

I11 - ap06s exaurida as instancias administrativas do processo;

Art. 40. Ndo cabera pedido de reconsideracdo das decisdes proferidas pela Presidéncia.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES E DA RESCISAO
Secéo |
Das Penalidades

Art. 41. Se a empresa vencedora ou o0 destinatario de contratagdo com dispensa ou inexigibilidade

convocado pela APAE para assinar o termo de contrato ou documento equivalente ndo o fizer no
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prazo estipulado neste Regulamento; ou em caso de inexecucao contratual; ou em caso de recursos
considerados protelatorios, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

I. decadéncia do direito a contratacao;

I1. aplicagéo de multa de 10% sobre o valor contratado;

I11. suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a APAE pelo

prazo de até 02 (dois) anos.

Art. 42. Toda e qualquer penalidade somete sera aplicada ap6s a garantia do contraditério e da ampla
defesa.
Paragrafo Unico: A empresa terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar sua defesa, cujo

julgamento cabera a Presidéncia da APAE.

Secéo Il
Da Rescisao

Art. 43. Os contratos regidos por este Regulamento podem ser rescindidos por sua inexecucao total
ou parcial, desde que de maneira motivada.

I.De forma unilateral, apos decisdo transitada em julgado em processo administrativo onde sera
garantida a ampla defesa e o contraditorio, sendo, assegurados, eventuais direitos ao contratado.

I1. Por acordo entre as partes, desde que conveniente a ambos e ndo gere prejuizo a APAE.

I11. Por determinacdo judicial.

Paragrafo Gnico Constituem motivos para a rescisdo contratual, de forma unilateral, dentre outros:

I. O ndo cumprimento, total ou parcial, das especificacBes referentes a execucao contratual, ou 0 seu
cumprimento irregular;

I1. A desobediéncia dos prazos de execucgdo, inclusive os referentes ao seu inicio;

I1l. A suspensdo da execucdo contratual sem justa causa e prévia comunicacdo por parte da
Contratada;

IV. Nas situacdes que tornam a relagdo contratual invidvel ou indesejvel, desde que resultantes de
caso fortuito ou forga maior, regularmente demonstrado em processo administrativo;

V. Subcontratacdo, cessdo ou transferéncia do objeto contratual ndo admitidos no edital ou no

contrato;
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VI. Dissolucdo da sociedade ou falecimento do contratado, bem como decretacdo de faléncia ou
instauracao da insolvéncia civil da Contratada;

VII. Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa, desde que, a nova
situacdo prejudique a execucao contratual;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Como regra geral, fica vedado o pagamento antecipado, total ou parcial, do bem, servico ou
obra contratada, salvo se a aquisi¢éo for feita na modalidade online e na modalidade de compra direta,

ocasido em que o setor competente devera justificar a necessidade de assim fazé-lo.

Art. 45. As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como cépias, motoboy, galdes de agua,
dentre outras, desde que ndo seja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e
contratacdes, no entanto, serdo cotadas periodicamente para certificacdo de que os valores pagos estdo
de acordo com o preco de mercado, e que deve ser formalizado e registrado através de e-mail ou

documento que possibilite a conferéncia.

Art. 46. As despesas de produtos ndo durdveis, de uso regular da entidade, tais como produtos de
limpeza, géneros alimenticios pereciveis e afins estdo dispensadas de cotacdo e serdo realizadas com

base no preco do dia.

Art. 47. A APAE poderé adotar normas de selecao previstas em lei especifica em caso de Termo de
Parceria celebrado com entidade publica, quando esta o exigir de forma expressa e por escrito.

Art. 48. A este Regulamento aplicam-se, supletivamente o Estatuto da APAE.

Art. 49. Os casos omissos ou atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento serdo decididos

pelo Conselho de Administragdo da entidade.
Art. 50. A alienacgéo de bens imdveis dependera de prévia autorizacdo do Conselho de Administracédo

da APAE.
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Art. 51. N&o poderdo figurar na condicdo de contratado empresas que tenham em sua participacédo

societaria membros dirigentes estatutarios da APAE ou seus parentes até o segundo grau.

Art. 52. N&o sera permitido o recebimento de vantagens de qualquer natureza, por qualquer
colaborador da Instituigdo, em qualquer das fases do processo de compras, contratacfes de servicos

diversos, reformas, servigos comuns de engenharia e arquitetura, obras e alienacdes.

Art. 53. Os instrumentos convocatdrios deverdo assegurar a APAE o direito decancelar a compra ou
contratacdo, antes de assinado o contrato ou instrumento equivalente, desde que justificado o interesse

publico.

Art. 54. Sé se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de funcionamento da
sede administrativa da APAE.

Art. 55. As disposi¢Oes deste Regulamento poderdo ser modificadas pelo Conselho de Administracédo

mediante proposta fundamentada.

Art. 56. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de Administragéo,

que podera ser realizada Ad Referendum pela Presidéncia.

Sao Luis/MA, 16 de fevereiro de 2023.

Anionildes da S « Selper
Arionildes da Silva e Silva
Presidente da APAE de Séo Luis
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